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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ
 ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΑΝΑΘΕΣΗ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗΣ ΚΑΙ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑΣ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ

Ο Δήμος μας ενδιαφέρεται για τις διαδικασίες ανάθεσης εκτέλεσης εργασιών απομαγνητοφώνησης και επεξεργασίας των πρακτικών συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, έτους 2020 που αποτελείται από 38 πρακτικά και έτους 2021 που αποτελείται από 46 πρακτικά και την παράδοση αυτών σε 55 CD. Επίσης την παράδοση ενός αντιγράφου των Πρακτικών βιβλιοδετημένου με δέρμα ανά 500 σελίδες περίπου.
Η ανάθεση θα γίνει με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης από τον Δήμαρχο. Για την κάλυψη της δαπάνης της ανωτέρω υπηρεσίας συνολικού προϋπολογισμού 13.531,50 ευρώ έχει εκδοθεί α) η υπ’ αριθμ. 1093/2022 απόφαση ανάληψης υποχρέωσης Δημάρχου Λαρισαίων με ΑΔΑ: Ψ2ΞΖΩΛΞ-Φ3Λ με την οποία εγκρίθηκε η διάθεση πίστωσης και β) βεβαίωση του Προϊσταμένου της Οικονομικής Υπηρεσίας, επί της ανωτέρω απόφασης ανάληψης υποχρέωσης, για την ύπαρξη διαθέσιμου ποσού, τη συνδρομή των προϋποθέσεων της παρ 1α του άρθρου 4 του ΠΔ 80/2016 και τη δέσμευση στο οικείο Μητρώο Δεσμεύσεων της αντίστοιχης πίστωσης με α/α: 696/2022.
Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να αποστείλουν σχετική κλειστή προσφορά για την ανωτέρω  υπηρεσία έως την Δευτέρα 04/04/2022 , ώρα: 15.00 μ.μ. στο Πρωτόκολλο του Δήμου Λαρισαίων (1ος όροφος), προς Τμήμα Διεκπεραίωσης Προμηθειών και Αποθήκης του Δήμου Λαρισαίων με την ένδειξη: «Προσφορά για την απομαγνητοφώνηση και επεξεργασία των πρακτικών του Δημοτικού Συμβουλίου»  Ίωνος Δραγούμη 1,  Τ.Κ. 41222, τηλ.2413-500327.
Α. Περιγραφή υπηρεσιών – Ενδεικτικός προϋπολογισμός:
	ΕΡΓΑΣΙΑ
	ΜΟΝΑΔΑ 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ
	Δαπάνη (€)

	Πάγια έξοδα διαχείρισης 
	Συνεδρίαση
	80
	15,00
	1.200,00

	Απομαγνητοφώνηση και ηλεκτρονική  επεξεργασία Πρακτικών Δ.Σ (Δακτυλογράφηση ,Παρόντες-Απόντες, Ημερήσια Διάταξη, τελευταία σελίδα πρακτικού, ευρετήριο ,επεξεργασία σελίδας ημερήσιας διάταξης για εισαγωγή 
περιεχομένων και αριθμών αποφάσεων)
	Ώρα
	165
	38,00
	6.270,00

	Βιβλιοδεσία με δέρμα (ανά 500 περίπου σελίδες)
	Τόμος 
	15
	24,00
	360,00

	CD με ασπρόμαυρη αυτοκόλλητη ετικέτα καιπλαστική θήκη

	Τεμάχιο
	55
	1,50
	82,50

	Ηλεκτρονική επεξεργασία αποφάσεων και ένταξή τους στα πρακτικά.
	Σελίδες
	7.500
	0,40
	3.000,00

	ΣΥΝΟΛΟ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ
	10.912,50

	ΦΠΑ 24 %
	2.619,00

	ΤΕΛΙΚΗ ΑΞΙΑ
	13.531,50


Β. Επιθυμητή ημερομηνία παραλαβής των ανωτέρω υπηρεσιών:
Η σύμβαση  θα έχει ισχύει από την ανάρτηση της και για ένα έτος. 
Γ.  Επιθυμητός τόπος παράδοσης των ανωτέρω υπηρεσιών:
Η παράδοση των υπηρεσιών θα γίνει μετά από συνεννόηση με το Τμήμα Υποστήριξης Πολιτικών    Οργάνων του Δήμου Λαρισαίων.    
Ο συνολικός προϋπολογισμός για την παραπάνω υπηρεσία, ανέρχεται στο ποσό των 13.531,50 € συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24% και όλων των νόμιμων κρατήσεων και φόρων, ενώ η πληρωμή του αναδόχου θα γίνει με την έκδοση τιμολογίων και ενταλμάτων πληρωμής.
Το κριτήριο για την ανάθεση της σύμβασης είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά (χαμηλότερη τιμή), αποκλειστικά βάσει τιμής για το σύνολο της υπηρεσίας.
Για την αξιολόγηση των προσφορών λαμβάνονται υπόψη τα παρακάτω:
1. Η οικονομική προσφορά των συμμετεχόντων.
2. Η τήρηση της Τεχνικής Περιγραφής.
3. Προσφορά που είναι αόριστη και ανεπίδεκτη εκτίμησης απορρίπτεται.
4. Προσφορά που παρουσιάζει ουσιώδεις αποκλίσεις από τους όρους και τις τεχνικές προδιαγραφές απορρίπτεται.
5. Προσφορά που θέτει όρο αναπροσαρμογής των τιμών κρίνεται ως απαράδεκτη.
Η ανάθεση της σύμβασης θα γίνει με απευθείας ανάθεση από τον Δήμαρχο βάση των διατάξεων του Ν. 4412/2016.
Προς απόδειξη της μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού από διαδικασίες σύναψης δημοσίων συμβάσεων, άρθρο 22 του Ν. 4782/2021 «Λόγοι αποκλεισμού Τροποποίηση του τίτλου και αντικατάσταση του άρθρου 73 του Ν. 4412/2016», ο προσφέρων τη χαμηλότερη τιμή θα προσκομίσει πριν την ανάθεση, τα παρακάτω δικαιολογητικά:
α. Απόσπασμα ποινικού μητρώου. Η υποχρέωση αφορά ιδίως: α) στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.), ιδιωτικών κεφαλαιουχικών εταιρειών (Ι.Κ.Ε) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.), τους διαχειριστές, ή  β) στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), τον Διευθύνοντα Σύμβουλο, καθώς και όλα τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου, καθώς και τα πρόσωπα στα οποία με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου έχει ανατεθεί το σύνολο της διαχείρισης και εκπροσώπησης της εταιρείας, ή γ) στις περιπτώσεις των συνεταιρισμών, τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου, ή
δ) στις υπόλοιπες περιπτώσεις νομικών προσώπων, τον κατά περίπτωση νόμιμο εκπρόσωπο (άρθρο 80 παρ. 9 του Ν.4412/2016 και άρθρο 73 παρ.1 του Ν.4412/2016).
Δύναται να γίνει αντικατάσταση του αποσπάσματος ποινικού μητρώου ως απόδειξη της μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού  από διαδικασίες σύναψης δημοσίων συμβάσεων, άρθρο 22 του Ν. 4782/2021 «Λόγοι αποκλεισμού Τροποποίηση του τίτλου και αντικατάσταση του άρθρου 73 του Ν. 4412/2016» με την υποβολή υπεύθυνης δήλωσης (Η υπεύθυνη δήλωση υποβάλλεται από τον οικονομικό φορέα, σε περίπτωση φυσικού προσώπου ή σε περίπτωση νομικού προσώπου εκ μέρους του νόμιμου εκπροσώπου όπως αυτός ορίζεται στην περίπτ. 79Α του Ν.4412/2016). Η υποχρέωση αποκλεισμού οικονομικού φορέα εφαρμόζεται επίσης όταν το πρόσωπο εις βάρος του οποίου εκδόθηκε αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση είναι μέλος του διοικητικού, διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου του εν λόγω οικονομικού φορέα ή έχει εξουσία εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή ελέγχου σε αυτό.
β. Φορολογική ενημερότητα: για κάθε  νόμιμη χρήση εκτός είσπραξης χρημάτων.
γ. Ασφαλιστική ενημερότητα:  για συμμετοχή σε διαγωνισμό 1. περί απασχόλησης προσωπικού από το Ι.Κ.Α (για φυσικά πρόσωπα και εταιρείες) και  2. προσωπικής ασφάλισης-ΕΦΚΑ, άρθρο 80 παρ.2 του Ν.4412/2016 ( για φυσικά πρόσωπα).
δ. Υπεύθυνη δήλωση: 
1.  ότι δεν έχει επιβληθεί σε βάρος μου κύρωση του οριζόντιου αποκλεισμού (άρθρο 74 παρ. 4 Ν. 4412/2016, όπως τροποποιήθηκε από το άρθρο 23 του Ν. 4782/2021).
2.  ότι δεν έχει εκδοθεί δικαστική ή διοικητική απόφαση με τελεσίδικη και δεσμευτική ισχύ για την αθέτηση των υποχρεώσεων του οικονομικού φορέα όσον αφορά στην καταβολή φόρων ή εισφορών κοινωνικής ασφάλισης.
Τα ανωτέρω πιστοποιητικά (β και γ) γίνονται αποδεκτά εφόσον είναι εν ισχύ κατά το χρόνο υποβολής τους, άλλως, στην περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος ισχύος,  εφόσον έχουν εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την υποβολή τους. (άρθρο 80 παρ.12 του Ν.4412/2016, όπως προστέθηκε με την παρ.7αδ του άρθρου 43 του Ν.4605/2019).
ε. Στις περιπτώσεις εταιρειών αποδεικτικά έγγραφα νομιμοποίησης και ειδικότερα Καταστατικό εταιρείας και Πιστοποιητικό ισχύουσας νόμιμης εκπροσώπησης από το ΓΕΜΗ (να έχει εκδοθεί έως 30 εργάσιμες ημέρες πριν την υποβολή του).
Σας ενημερώνουμε ότι η αποσφράγιση θα γίνει την  Τρίτη  05/04/2022 και ώρα 9.00 στο Τμήμα Διεκπεραίωσης Ενιαίων Προμηθειών και Αποθήκης.
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